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DU KIEN CHUONG TRINH NGHI SU

PHIEN HOP PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG

Ngay 10/01/2019
Thoi gian Noi dung Thoi lugng
8h30 - 9h00 | Pén tiép dai biéu va quy cd dong 30 phut
9h00 - 9h10 | Chao cd, tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu 10 phat
9h10 - 9h13 | Bao céo ciia Ban kiém tra tu cach c6 dong 3 phat
9h13-9h20 | Thong bao ndi quy cudc hop 7 philt
Gioi thiéu Chu toa, Thu ky cude hop
9h20 - 930 | Chao mimg quy ¢o dong va khai mac cudc hop Dai hoi
dong c6 dong. 12 phat
Thong qua Chuong trinh nghi su cta cudc hop.
Bau Ban ki€ém phiéu.
9h30 - 9h35 | T trinh thong qua ndi dung Sira ddi bo sung Piéu 1¢ TCT 5 phat
9h35-9h40 | To trinh thong qua thoi gian nhiém ky cta cac thanh vién 5 phat
HDQT bau bo sung nam 2016, thong qua ndi dung mien
nhiém Thanh vién HDQT
9h40 - 9h45 | To trinh thong qua ndi dung diéu chinh ké hoach 2018 5 phat
9h45 - 10h05 | Cong tac bau car TV HDQT 20 phat
- Thong qua Quy ché bau cur
- Thong qua To trinh vé s6 luong bau cur, danh sach bau cir
- Ban T chirc (thong qua Ban kiém phi€u) huéng dan thuc
hién vi¢c bau cur theo quy cheé.
- PHDCD bo phicu bau TV HDQT
10h05 - 10h20 Giii lao 15 phat
10h20 - 10h30 | Thong bao két qua bau cir, ra mét thanh vién HPQT m&i 10 phat
10h30 - 10h40 | Thu ky bao cao du thao Bién ban, Nghi quyét dai hoi, Chu 10 phat

toa dicu hanh dé Dai hoi biéu quyét théng qua Bién ban va
Nghi quyét

10h40

Chii toa tuyén b bé mac PH




Phin 1 - NOI QUY CUQC HOP VA THE LE BIEU QUYET, KIEM PHIEU

Ban Noi quy cudc hop va Thé 1é b1eu quyet kiém phiéu nay duoc ap dung tai phién hop thuong nién
& bit thuong cua Dai hoi dong cd dong Tong cong ty Phan bon va Hoa chit Dau khi — cong ty cd
phan vé6i cac muc tiéu:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chi;
- Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chire va tién hanh cudc hop.
I. TRAT TU CUA CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

1. Tat ca cac co dong dén dy hop dn mic nghiém tac, xuat trinh gidy to tiy than, gidy moi hop va
gidy to khac lién quan dén viéc xac minh tu cach c¢6 dong dy hop tai ban tiép don.

2. Ban t chirc uu tién sap xép chd ngdi, phat tai liéu, in phiéu biéu quyét cho c6 dong co xac nhan
tham dy hop va dén dung gio.

3. C6 dong khi vao phong hop phai ng01 dung vi tri hogc khu vyc do Ban t6 chirc dai hoi quy dinh.
Tuyét doi tuan thi viéc sap xép vi tri cia Ban to chuc.

4. Khong hit thude 1a trong Hoi trudng.

Khoéng n6i chuyén riéng, khong néi chuyén dién thoai trong cudc hop. TAt ca cac may dién thoai
di dong phai tat hoac khong dugc dé chuong.

II. TRINH TU DIEN BIEN CUQC HQP

Ngay sau khi Ban kiém tra tu cach c6 dong thong bao két qua kiém tra va xac dinh s lugng c6 dong
c6 mat thoa man dicu kién dé to6 chic cude hop, thu tuc khai mac cudc hop Pai hoi dong C6 dong
(PHDCD) duogc tien hanh ngay.

1. Giéi thi¢u ndi quy, thanh phin Poan Chi tich, Ban thw ky.

2. Chii tich HDQT — Chii toa Pai hdi phat biéu chao mirng quy vi c6 dong dén du hop.
3. Thong qua Chwong trinh nghi sw, bAu Ban kiém phiéu.

DHDCD biéu quyét thong qua bang hinh thirc gio tay.

4. Bao cao trudc Dai h¢i nhirng ndi dung cta phién hop.

Theo ndi dung chuong trinh nghi sy dugc thong qua.

5. Thao luin vé ndi dung phién hop va giai dap thic mic.

Sau khi Ban lanh dao Tong cong ty bao cao cudc hop DPHDCD cic ndi dung phién hop, Doan chi
tich tiép tuc chu tri phién thao ludn, nghe y kién cia PHDPCD va giai dép thac mac, theo nguyén tac
va céch thuc sau day:

- Phién théo luan s& dugc tién hanh sau khi bao céo, noi dung cua Pai hoi dugc trinh bay hoac
theo su diéu khién hop ly cua Chu toa.

- C6 dong co y kién phat biéu tai cudc hop can dién ndi dung cau hoi vao Phiéu ¥ kién (do ban
t6 chirc cudc hop dai hoi dong cb dong cung cap) giri cho Ban thu ky dé tong hop gui lén
Doan chu tich. Ngoai ra, tai liéu cudc hop duoc Tong cong ty dang tai trén website, dé nghi
cb d6ng nghién ctru trude va chudn bi cdu hoi, giri trude cho ban td chirc dai hoi.

- Céac b dong yéu cau va Poan chi tich tra 101 truc tiép cac cdu hoi trong tim va lién quan dén
cac ndi dung trong chuwong trinh va mang tinh dai dién cho nhiéu ¢ dong. Chi tiét cac noi
dung di duoc cong bd thong tin, cic ndi dung cé tinh chit giai thich chuyén mon thi Poan
chu tich s& tong hop va tra 10 chung.




- Cac c@u h(")j vé thong tin riéng 1€ hodc khong lién quan truc tiép dén noi dung cudc hop dai
hoi dong c6 dong, s¢ dugc ban thu ky tap hop va tra 161 bang van ban hodc thong tin trén
website ciia Tong cong ty.

IIL. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI CUQC HOQP:

1. Nguyén tic:

Theo Quy ché noi bo vé quan tri da dugc PHDCD thong qua, cac van dé trong chuong trinh nghi sy
cta cudc hop BHDCD déu phai dugc thong qua bang cach lay v klen biéu quyét cong khai cua tat
cacod dong bang hinh thirc gio tay hodc Phiéu biéu quyét theo sb co phan s hitu va dai dién tuy theo
tinh chat van dé xin ¥ kién. Mbi c¢d dong khi vao dy hop duoc qap mot Phiéu biéu quyet, trong do
ghi cac thong tin theo quy dinh, cac ndi dung d€ nghi biéu quyet, (c6 in ma vach dé phuc vu viée
kiém phicu bang cong nghé thong tin)

2. Cach biéu quyét:

Co dong biéu quyét (tan thanh, khdng tan thanh, khong co ¥ kzen) tmg Van dé bang cach danh dau
vao 6 twong mg trong Phiéu biéu quyét, sau d6 chuyén lai Phiéu biéu quyét cho Ban t6 chitc.

Riéng trong truong hop ¢6 bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat (HDQT/BKS), ¢6
dong dién Phicu bau ctr theo quy dinh va hudéng dan tai Quy ché bau ct HDQT/BKS.

3. Thoi diém biéu quyét:

Theo su diéu hanh cua Chu toa, cac cb dong biéu quyet/chuyen Phiéu biéu quyet/phleu bau cir cho

Ban t6 chtc. Trong qua trinh hop, cac c6 dong cd thé biéu quyét trude cac ndi dung va chuyén Phiéu
biéu quyét/phiéu bau cir cho Ban t6 chirc.

4. Kiém phiéu:

Ban kiém phiéu g@)m 3 thanh vién do Poan Chu tich dé xuit va duoc Pai hoi déng cd dong thong
qua. Ban kiém phiéu tién hanh cong viéc thu phiéu, kiém phiéu véi sy tro gitp cta to gitp viéc. Ban
kiém phiéu c6 nhiém vu kiém phiéu bau HDQT, BKS, kiém phiéu biéu quyét thong qua cac noi
dung, to trinh ctia phién hop PHDCD.

Trong truong hop can thiét, Boan Chu tich s€ moi dai dién quy vi b dong du hop dé tham gia giam
sat qua trinh thu phiéu va kiém phiéu biéu quyét véi Ban kiém phicu.

IV. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN:

1. Piéu khién cudc hop theo dung nodi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 18 quy ché da dugc
DHDCD thong qua. Chu tich doan lam vi¢c theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét dinh
theo da so.

2. Hudng dan cac cd dong thao luan, ldy y kién bleu quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong
trinh nghi su ctia cudc hop PHPCP va cic van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh hop.

3. Giai quyét cac van dé nay sinh trong qué trinh hop PHDCD.
V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1. Ghi chép d?ly du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién cudc hop PHDCD va nhiing van dé da
duoc cac c6 dong thong qua hoac con luu y tai cudc hop.

2. Tap hop van ban ¥ kién ciia c6 dong trinh Poan chu tich.

3. Soan thao Bién ban hop dai hoi déng cb dong va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong
qua tai cudc hop.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:
1. Phé bién thé 1& va cac nguyén tic biéu quyét, quy ché bau cir HDQT, BKS.

2. Phat phleu va thu phleu biéu quyet phleu bau cur tlen hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu
va cong bd két qua bau cir va két qua biéu quyét vé cac van dé thong qua tai cudc hop.
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3. Nhanh chéng thong bao cho Poan chi tich va Ban Thu ky két qua bau ctr, biéu quyét.

4. Xem xet va bao cao voi PHDCD quyét dinh nhitng tredng hop vi pham thé 16 hodc don tir khiéu
nai vé bicu quyeét.

Trén day la Noi quy cudc hop va Thé 1¢ biéu quyét, kiém phié’u’cﬁq cudc hop Pai hoi dong ¢ dong
thuong ni€n/bat thuong cia Tong cong ty Phan bon va Hoa chat dau khi.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA, CHU TICH HPQT

Lé Cu Tan




Phin 2 - TO TRINH VE SUA POIL BO SUNG PIEU LE TCT

Kinh trinh: Pai hoi dong ¢6 dong Tong cong ty

Cin ctr quy dinh cua Luat Doanh nghiép nam 2014 cia Qudc hdi ban hanh ngay 26/1 172014,

Nghi dinh sé 71/2017/ND- CP ngay 06/06/2017 ctua Chinh phu vé viéc hudng dan quan tri d6i voi
cong ty dai ching, va yéu cau thyc té trong quan tri, diéu hanh Tong cong ty, Hoi dong quén tri Téng
cong ty da ra soat Diéu 16 hién hanh cua Tong cong ty. Trén co so ra soat, Hoi dong quan tri nhan
thiy mot s6 diéu khoan cua Diéu 1¢ Tong cong ty can dugc xem xét stra d6i, bd sung cho phu hop
v6i quy dinh va cac yéu cau quan tri, diéu hanh Téng cong ty.

Quy dinh tai Piéu 1¢ hién hanh

Deé nghi stra doi

Pi¢u 27. Thanh phin va nhiém ky ciia
thanh vién H§i dong quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri la
nam (05) ngudi. Nhiém ky cia thanh vién Hoi
ddng quan tri khong qua nam (05) nam va c6
thé duoc bau lai v6i sé nhiém ky khong han
ché.

2.

Piéu 27. Thanh phin va nhiém ky ciaa
thanh vién Hgi dong quan tri

1. S lugng thanh vién Hoi dong quan tri tur
nam (05) dén sau (06) nguoi. Nhiém ky cua
thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua nim
(05) nam va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém
ky khong han ché.

2.

Piéu 29. Chi tich, Phé Chu tich Hi dong
quan tri

1. Hoi dong quan tri phai lya chon trong s6
cac thanh vién Hoi dong quan tri dé bau ra mot
Chu tich va m¢t Phé Chu tich. Trur khi Pai hoi
dong cb dong quyét dinh khac, Chu tich Hoi
dong quan tri hoat dong chuyén trach va sé&
khong kiém chirc Téng giam dbc ciia Tong
cong ty. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong
quan tri 12 ndm (5) nam va co thé duoc tai ci.
Phé Chu tich Hoi dong quan tri thyc hién
nhiém vy Pho Chu tich theo phan cong cua
Chu tich Hoi dong quan tri.

4. Truong hop Chu tich va Pho Chu tich Hoi
ddng quan tri tir chirc hodc bj bai mién, Hoi
dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong
thot han muoi (10) ngay.

Piéu 29. Chii tich Hji ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri phai lya chon trong s6
cac thanh vién Hoi dong quan tri dé bau ra
mot Chu tich. Chu tich Hoéi dong quan tri
hoat dong chuyén trach va sé khong kiém
chitc Tong giam ddc cua Téng cong ty.
Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quén tri 1a
nim (5) nim va c6 thé duoc tai cu.

4. Truong hop ChﬁNtich Hoi ‘dong quan tri tu
chirc hodc bi bai mién, Hi dong quan tri phai
bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10)
ngay.

Hoi dong quan tri xin kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua nhing diém stra doi,

bd sung Piéu 18 voi cac diéu khoan nhu trén.

Tran trong.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Cy Tan




Phin 3 - TO TRINH XAC PINH THOI GIAN NHIEM KY MQT SO THANH VIEN
HQI PONG QUAN TRI VA TO TRINH CHAP THUAN PON TU NHIEM THANH
VIEN HQI PONG QUAN TRI

TO TRINH
VIv: xac dinh thoi gian nhiém Ky ciia mot so thanh vién Hoi dong quan tri

Kinh guri: Dai hoi dong ¢ dong
Tong cdng ty Phan bon va Hoa chat Dau khi - CTCP

‘ Lién quan dén y kién cta co dong vé \{én dé thoi gian nhiém ky ctia mot s6 thanh vién Hoi
dong quan tri Tong cong ty (HPQT) dugc bau vao HPQT trong nam 2016, HPQT xin bao cao
DPHDCD nhu sau:

Ky hop BPHDPCD ngay 28/04/2016, 1a thoi gian giao thoa gitta hi¢u lyc ctia Luat Doanh
nghiép nam 2014 (co6 hié¢u lyc tor ngay 01/07/2015), hi€u luc ap dung cua Diéu 1¢ Tong cong ty tai
thoi diém d6 co quy dinh nhiém ky cia HDQT gbm cdc thanh vién duoc bau nam 2013 13 5 nam
2013-2018; Nghi quyet PDHDCP nim 2016 vé& viéc bau 02 thanh vién HDPQT Doan Van Nhudém va
Louis T Nguyen thay thé cho 02 thanh vién cia HPQT nhiém ky 1a 2013-2018.

Tai ky hop DPHDPCD ngay 26/04/2018, HDQT di ra soat xac dinh rang trong sb 05 thanh vién
HDQT thi 02 thanh vién dugc bau thay thé vao nam 2016 1a thoi diém Luat Doanh nghiép nam 2014
da co6 hi¢u luc. Luat Doanh nghi€p ndm 2014 khong quy dinh nhiém ky ciia HDQT nita ma chi quy
dinh nhiém ky cia thanh vién HPQT khong qua 05 nim ké tir ngay duoc bau. Do vay tai ky hop
DHDCP nim 2018, HPQT d4 trinh td trinh bau ctr voi ndi dung bau lai 03 thanh vién da duoc bau
vao HPQT nam 2013 do hét nhiém ky, con 02 thanh vién con lai dugc bau vao HDPQT nam 2016
khong phai bau lai vi chua hét nhiém ky theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Mac du ndi dung bau cir HDQT nay di duoc Tong cong ty xin y kién DPHPCP biéu quyet

thong qua va tién hanh bau cir hop 18, sau ky hop c6 ¢6 dong cé nhiing y kién khac do c6 cach hiéu
khac va chua théng nhét véi tinh than HPQT d4 trinh va duoc da s6 ¢6 dong du hop théng qua.

Vi vay, tai ky hop DPHDCD bat thuong nay, HDQT xin y kién DPHDCD biéu quyét thong qua
lam r6 nhu sau: Viée tinh thoi gian nhiém ky cua cac thanh vién HDQT dudi day la khong qua 5
ndm ké tr ngay dugc DPHDPCD bau/phé chuan vao HDQT:

1/0Ong Poan Vin Nhuom, Thanh vién HDQT Tong cong ty, duoc bo nhiém vao HPQT ngay
01/01/2016 va dugc thong qua tai PHDPCD thuong nién ngay 28/04/2016.

2/0Ong Louis T Nguyen, Thanh vién HDQT Tédng cong ty, duoc bau vao HPQT tai PHPCD
thuong nién ngay 28/04/2016.

Tran trong,

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Cu Tan




TO TRINH
VIv: chap thuin don tir nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Kinh guri: Dai hoi dong ¢ dong
Tong cdng ty Phan bon va Hoa chat Dau khi - CTCP

Can ctr quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty vé quyen va nhiém vu cta Pai hoi dong ¢ dong,
Hoi dong quan tri Tong cong ty kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong xem xét chap thuan don tir nhiém
thanh vién Hoi déng quan tri (HPQT) cua cac thanh vién nhu sau:

1/0Ong Poan Vin Nhudm, Thanh vién HDQT Tdng cong ty, duoc bd nhiém vao HPQT ngay
01/01/2016 va dugc thong qua tai PHDCD thuong nién ngay 28/04/2016.

2/Ba Nguyén Thi Hién, Pho Chua tich HDQT Toéng cong ty, duoc bau lai vao HPQT tai
DHDCD thuong nién ngay 26/04/2018.

Hai thanh vién trén la Nguoi dai dién phén vbn cuia Tap doan Dau khi Viét Nam (PVN) dé
ctr tham gia HDQT Toéng cong ty. Nay theo sy di€u dong ciia PVN dén dam nhén nhiém vu dai dién
cf}a PYN tai don vi khéc, cac thanh vién tuan thu sy diéu dong ctia PVN va gui don xin tir nhiém
dén Tong cong ty.

Can cur thérp quyén cia PHDPCD, HPQT xin bao c4o va kinh trinh DPHPCD xem xét thong
qua Nghi quyét chap thuan don tir nhiém cua céc thanh vién tai phién hop nay.

Tran trong, ‘

TM. HOI DQNG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Cy Tan




Phén 4 - TO TRINH THONG QUA NGHI QUYET VE PIEU CHINH MQT SO CHI
TIEU KE HOACH SXKD NAM 2018

Kinh gri:

TO TRINH

Pai hoi dong c6 dong
Téng cong ty Phan bon va Héa chat Dau khi -

CTCP

Cin ctr quy dinh tai Diéu 18 Tong cong ty vé quyen va nhiém vu cua Pai hoi dong cb dong,
Hoi dong quan tri Téng cong ty kinh trinh Dai hoi dong cd dong xem xét thong qua diéu chinh mot
s6 chi tiéu K& hoach SXKD nam 2018 nhu sau:

Ké hoach 2018 thong qua £
stt Chi tiéu PVT tai Nghi quyét })Hggn Ke hoach 2018
thuwong nién 2018 Xin diéu chinh
A | Chi tiéu san luwgng
| San lwong san xuat
1| NPK Tén 170.000 50.000
2 | UFC85 Tén 13.500 13.000
Il | San lwgng kinh doanh
1 | Ure Phit My Tén 820.000 800.000
2 | NPK (hang SX) Tén 150.000 35.000
B | Cac chi tiéu tai chinh
| | Hop nhit
1 | Tong doanh thu Ty dong 8.577 9.050
2 | Loi nhuén trude thué Ty dong 442 730
3 | Loi nhuan sau thué Ty dong 371 620
4 | Nop NSNN Ty dong 359 290
Il | Cong ty Me
1 | Téng doanh thu Ty dong 8.267 8.473
2 | Loi nhuan trudc thué Ty dong 420 700
3 | Loi nhuén sau thué Ty dong 342 605
4 | Nop NSNN Ty dong 341 270
5 | Trich quy KTPL Ty dong 48,76 84,25
111 | Cac chi tiéu dau tw
1 | Gia tri thyc hién dau tu Ty dong 1.571 1.459
Cac ndi dung khéc gitt nguyén nhu Nghi quyét PHPCD thuong nién sé6 34/NQ-DHPCD
ngay 26/04/2018.

Tran trong,

TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH

Lé Cy Tan




Phin 5- QUY CHE BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Quy ché nay duoc Pai hoi dong cd dong (DPHPCPD) cia Tong cong ty Phan bon va Hoa chét
Dau khi - CTCP (“Tdng c6ng ty”) thong nhit théng qua dé lam co s tién hanh bau thanh vién Hoi
ddng quan tri (“HPQT”) tai phién hop PHPCPD bat thudng, v6i cac quy dinh sau:
1.  Nguyén tic bau cir va quyén bau cir tai cudc hop PHPCD
1.1. Nguyén tic
Viéc bau cir thanh vién HDPQT duoc tién hanh theo cic nguyén tic sau day:
- Tuan thu phap luat hién hanh vé doanh nghiép va chimg khoan tai Viét Nam;
- Tuan thi Diéu 18 hién hanh ctia Tong cong ty;
- Bao dam tinh cong khai, dan chil va quyén loi hop phap cua tit ca c6 dong.
1.2. Ngudi c6 quyén bau cir

Ngudi co quyén bau cir tai DPHPCD 14 cac ¢6 dong so hitu c¢6 phan hodc nguoi dugc cd dong
s& hitu c6 phan uy quyén du hop (theo danh sdach cé dong Tong cong ty do Trung tam leu ky chimg
khoan ldp) c6 mat tai phién hop PHDCD.
2. S6 lwgng, diéu Kién va tiéu chuén thanh vién HPQT
2.1.  S6 lwong thanh vién HDQT

S6 lwong thanh vién HDQT duoc bau lai tai ky hop bat thuong: Theo quyét dinh cia DPHDCP.

2.2. PDiéu kién va tiéu chuén thanh vién HPQT

- C6 du ning lyc hanh vi dan sy, khong thudc ddi twong bi cAm quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh ctia Luat doanh nghiép;

- La cb dong ca nhan s hitu it nhat 5% tong sé ¢b phan phd thong hodc nguoi khac c6 trinh
dd hoc van, c6 nang lyc kinh doanh va t6 chirc quan tri doanh nghiép, hi€u biét phap luat,
c6 nhicu kinh nghiém, ddc bi¢t trong linh vuc kinh doanh ctia Tong cong ty.

- €0 stic khoé, pham chit dao durc t6t, trung thuc, liém khiét;

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 13 ngudi lién quan cta nguoi quan 1y, ngudi co
thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me - Tap doan Dau khi Viét Nam.

2.3. Diéu ki¢n dé cir, tw ing cir thanh vién HPQT, s6 lwong va viée tong hop danh sich ting
cir vien HbQT
2.3.1. Diéu kién tu ung cur hodc duoc dé cir thanh vién HDbQOT

Ngudi tu ing ctr hodc duoc dé ctr dé bau vao HDQT phai dap ung tiéu chuan va diéu kién thanh

vién HDQT tai diém 2.2 quy ché nay va cac diéu kién tung ct/dé cir sau day:

- Nguoi ung ctr 1a ¢6 dong ca nhan ty Gmg cir phai nam giit it nhat 5% tong sé c¢6 phan co
quyén biéu quyét cia Tong cong ty lién tyc trong thoi gian it nhat 6 thang tinh dén ngay
chét danh sach c6 dong co quyén du hop PHPCD. Nguoi dugce dé cur khac phai duoc cb
doéng/nhom cb dong nam giit it nhat 5% tong sd ¢ phan cua Tong cong ty lién tuc trong
thoi gian it nhat 6 thang tinh dén ngay chét danh sach c6 dong c6 quyén dy hop PHPCD
dé ctr.
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- Nguoi tu tng ctr va duge dé cir (sau day goi chung 1a ing cir vién) phai giri hd so tng cir
hop I¢ va dung han theo quy dinh.
2.3.2. 86 lwong ing cir vien HDOT
S6 luong g cir vién dé bau vao HPQT do cac cd dong ¢ du diéu kién tmg ctr, dé cir va dam
bao it nhat bang so thanh vién HPQT can dugc bau theo quyét dinh cia PHDPCD. Cac ¢6 dong/nhom
cd dong ung cur/de cu véi so lugng theo quy dinh tai Di€u 1€ Tong cong ty cu thé nhu sau:
- Cb dong hoic Nhom cb dong nam giit tir 5% dén dudi 10% tong cd phin co quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat 06 thang dugc dé cir 01 tng cir vién vao HPQT.
- C) dong hoic Nhoém cd ddng nam giir tir 10% dén dudi 30% sé ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat 06 thang duoc dé ctr 02 tmg cir vién vao HPQT.
- Cb dong hoic Nhém co dong nam gir tir 30% dén dudi 40% sé co phan ¢ quyén biéu quyét
trong thoi han lién tyc it nhat 06 thang duoc dé ctr 03 Gmg ctr vién vao HDQT.
- C6 ddng hodc Nhom cd dong nam giir tir 40% dén dudi 50% s ¢ phan c6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat 06 thang duoc dé ctr 04 (mg ctr vién vao HDQT.
- C) dong hodc Nhém cd ddng nam giir tir 50% dén dudi 60% sd ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat 06 thang duoc dé ctr 05 tng cir vién vao HPQT.
- Cb dong hoic Nhém co dong nam giir tir 60% dén dudi 70% sé co phan ¢ quyén biéu quyét
trong thoi han lién tyc it nhat 06 thang duoc dé ctr 06 Gmg ctr vién vao HDQT.
- Cb dong hoic Nhém co dong nam giir tir 70% dén dudi 80% sé co phan ¢ quyén biéu quyét
trong thoi han lién tyc it nhat 06 thang duoc dé ctr 07 Gmg ctr vién vao HPQT.
- Cb) dong hodc Nhom cb dong nam giir tir 80% s ¢6 phan co quyén biéu quyét trong thoi
han lién tyc it nhat 06 thang duoc dé cir 08 tng ctr vién vao HPQT.
2.3.3. Tong hop danh sach irng cir vien HPQT

Sau khi hét thoi han nhan hé so tng ctir, HDQT duong nhiém tong hop danh sach cac tng cir
vién c6 du di€u kién dé cong bo dén céc cd dong theo quy dinh.

Trudng hop sé luong cac ung cir vien HPQT thong qua dé cir va ung cir van khong du sb
luong ung ctr vien, HDQT duong nhi¢m c6 thé dé€ ctir thém ung ctr vién theo co ché nhu sau:

- Ung ctr vién dam bao dap tng tat ca cac tiéu chuan va diéu kién cia thanh vién HDQT.
- Ung cir vién phai c6 day da ho so tng cir.

Danh sach ung ctr vién hop 1€ phai dugc PHDCD thong qua tai phién hop PHDCD trudce khi
tién hanh bau ctr. Viéc bi€u quyét thong qua danh sach Gng ctr vién tién hanh bang biéu quyét gio
tay.

3. Ho so va thoi han nhin hé so dé cit/ting cir dé biu vao HPQT
4.1. HO so dé cir/irng cir HDQT bao gom:
- DPon tng ctr tham gia HDQT c¢6 ndi dung cam két cua ung ct vién thyc hi¢n nhiém vu thanh
vién HDQT mdt cach trung thuc néu dugc bau vao HPQT (theo mau dinh kem);
- So yéu ly lich do tmg cir vién ty khai (theo mau dinh kém);
- Chung tir chirng minh sb ¢ phan ma c6 déng (néu tu Gmg ctr) hodc cb dong, nhém cb dong
(néu d ctr) s& hiru lién tuc trong thoi gian it nhat 6 thang tinh dén ngay chét Danh sach cb
doéng cho muc dich ctua cuéc hop PHPCD (hgay 25/12/2018);
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- Bién ban hop nhom + Danh sach nhém c6 dong (trudng hop tmg vién dugc nhom cd dong
dé cu);

- Ban sao c6 cong chimg: Chimg minh nhan dan/Ho chiéu, ho khau thudng tra, cac bang cip
trinh d§ chuyén mon;

3.2. Thoi han nhén hé so dé cir/ieng cir HDQT

Hb so tham gia dé cur/img cir ¢6 thé duoc ndp truc tiép hodc giri qua thu bao dam vé tru s
chinh cua Tong cong ty trude ngay to chirc hop DPHDCP it nhit 07 ngay.

Chi nhimng ho so d& ctr fimg cir dap Gmg du diéu kién dé ctr, tng cir va nhimg tmg ctr vién dap
g du diéu kién twong tng cta thanh vién HDQT méi dugc dwa vao danh sach tng cir vién cong
bb tai phién hop PHDCP.
4. Phuong thire biu cir

Viéc bau ctr thanh vién HPQT duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, cu thé nhu
Sau:

- Mbi cb dong hodc ngudi duoc c¢d dong ty quyén du hop c6 tong sd quyén biéu quyét twong
g véi tong s ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét (bao gdm sé hitu va duge Gy quyén) nhan voi
s6 thanh vién du kién duoc bau vao HDQT;

- C6 dong hodc nguoi duge uy quyén du hop c6 thé don toan bo sb phiéu bau ciia minh dé
bau cho 01 tmg ctr vién hodc chia sé phiéu bau cho cac tng cir vién duge lua chon. Tuy
nhién, c6 déng hodc nguoi dugc ty quyén du hop chi dugc bau cho tdi da sb lwong thanh
vién HDQT cén dugc bau trong danh sach tmg cir vién.

Vi du:
DHDCD bau chon 03 thanh vién HDQT trong tong s6 03 tmg cir vién. C6 dong Nguyén Vin
A nam giit (bao gom s6 hitu va duwoc ity quyén) 10.000 c6 phan cé quyén biéu quyét. Khi d6 tong sd
phiéu bau cta ¢6 dong Nguyén Vin A 1a: (10.000 x 3) = 30.000 phiéu bau
Cb dong Nguyén Vin A c6 thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:
1. Don hét 30.000 phiéu bau ciia minh cho 01 tg cir vién HDQT.
2. Chia déu 30.000 phiéu cho ca 03 tmg cir vién thanh vién HDQT (twong dicong moi itng
cir vién nhdn dwoc 10.000 phiéu ciia ¢6 dong Nguyén Vin A).
3. Chia khong déu phiéu bau ctia minh cho mét sé tng ctr viéen HPQT. C6 dong Nguyén
Vin A c6 thé chia 30.000 phiéu ctia minh cho mdi tmg cir vién theo nhitng sé phiéu bau
khac nhau nhung tong s phiéu bau cho nhiing g ctr vién d6 khong vuot qua 30.000
phiéu.
5. Cach thire tién hanh bau cir
5.1. Phiéu bau cir

- MGdi cb dong hodc nguoi duoc ty quyeén du hop s& duoc cip mot Phiéu bau ctr thanh vién
HPQT (“Phiéu bau ctr”), trén d6 c6 ghi ma s6 c6 dong, sd cd phan (bao gom s hitu va duoc
iy quyén) va s6 phiéu bau di duoc nhan twong tmg véi s6 thanh vién dugc bau cia HDQT,
danh sach cac tng ctr vién duoc dé cir vao HPQT. Khi ¢ dong/nguoi dai dién theo uy
quyén dugc phat phiéu bau phai kiém tra lai ma s6 c6 déng va sb cb phan ghi trén phiéu
bau, néu co sai sot phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhéan phiéu dé duoc diéu chinh lai.
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5.2.

Cb d6ng hodc ngudi duge uy quyén phai st dung phiéu bau cir theo miu in sin cua Ban TH
chtrc phéat duoc dong diu treo ctia Tong cong ty.

Cich ghi phiéu bau

Khi dong y bau cho ung cur vién, c6 dong hodc dai di¢n uy quyén viét sO phi€u muon bau
vao cot “So phiéu bau” tai dong twong ing vdi tén tng cir vién do.

Neéu khong bau cho ung ctr vién nao, co dong hodc dai dién uy quyén dién so “0” hodc bo
trong hodc gach chéo vao cdt “So phi¢u bau” tai dong twong ing voi tén tng cur vién do.
Co6 dong hoac dai dién uy quyén cta co6 dong du hop c6 thé don phiéu bau mdt hoac mot so
ung cu vién hodc khong bau cho trng ctr vién nao .

Truong hop ¢o6 dong hodc dai dién Gy quyén ctia ¢c6 dong trong qua trinh ghi Phiéu bau cur
bi nham lan, voi diéu kién chua bd vao thung phiéu, thi dugc quyén truc tiep gap Trudng
ban kiém phiéu dé doi lai Phiéu bau cu.

5.3. Tinh hep 1é ciia Phiéu bau cir

a.

6.
6.1.

a.

Phiéu bau duoc coi 1a hop 1€ khi:

- St dung phiéu bau do Ban T6 chirc phat c6 dong dau treo ctia Téng cong ty; va

- Bau cho nhing tmg vién HDQT c6 tén trong danh sach dé cir va ting cir da duoc PHDCDH
thong qua hodc phiéu tring; va

- Phiéu bau khong bi tay x6a, cao stra.

Phiéu bau khong hop 1&: Phiéu bau duoc xem 1a khéng hop 18 néu roi vao mét trong cac

truong hop sau:

- Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chirc Dai hoi phat ra;

- Phiéu bau cir khong c6 dong dau tron ciia Tong cong ty;

- Phiéu bau ctr bi rach, gach, tiy x6a, stra chira, ghi thém tén Gng ctr vién khong thudc danh
sach tmg ctr vién da dugc PHDCD thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu bau cir c6 tong s phiéu bau cho nhitng tng cir vién vuot qua tong sé phiéu bau
ctia c6 dong hodc dai dién uy quyén dé duoc quyén bau;

- Phiéu bau ctr bau cho téng sd Gmg ctr vién vuot qua sb lugng thanh vién HPQT duoc
bau;

Ban kiém phiéu, trinh ti bé phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu
Ban kiém phiéu gom c6 3 nguoi, do Chu toa DPHDCD dé cir va duoc DPHDCD thong qua.
Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai 1a c¢6 déng nhung khong phai 1a ngudi co tén
trong danh sach tmg ctr va/hodc dé cir vao HPQT.

b. Ban kiém phiéu c6 mot so trach nhi€ém chinh sau:

- Huéng din tom tit quy dinh vé bau cir;

- Phat phiéu bau cho c6 dong hoic dai dién iy quyén cta c6 dong;

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cta cac ¢b dong, dai dién cd dong;
- Tb chirc kiém phiéu;

- Lap bién ban kiém phiéu va cong bd trudc PHPCD;
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6.2.

C.

- Giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cho Chu toa;
Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc cta viéc bau cir va kiém phiéu phai bi mat;
néu sai pham Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
phai 1ap bién ban két qua kiém phiéu, cong bd truéc DPHDCD.

Trinh ty bé phiéu va kiém phiéu

Ban T6 chirc s& chuan bi thung phiéu. Ban Kiém phiéu phai tién hanh kiém tra thung phiéu
trude su ching kién cua cac c6 dong;

Viéc bo phiéu dugc bit dau khi viéc phat phiéu bau ctr duoc hoan tat va két thuc khi cb
d6ng cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu.

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic:

Ban kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién k¥ thuat dién ttr va chuyén vién ky thuat hd tro
trong viéc kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu dugc lap thanh vin ban co chit ky cia cac thanh vién Ban kiém phiéu
va duoc Truong Ban kiém phiéu cong bd trudc PHPCD.

Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT
S6 nguoi trang cir thanh vién HDQT 13 ngudi ¢6 s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir mg ctr vién c6 s phiéu bau cao nhat cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Quy
ché nay.

Cong thire: Ty 1é phiéu bau = (Tong sd phiéu dugc bau cho tng ctr vién/ tong s6 co phan
c6 quyen biéu quyét du hop) x 100%
Trudng hop c6 tir hai ing cir vién tré 1én dat diéu kién trang cir ¢6 cung sb phiéu bau nhu
nhau, ma phai chon sé ngudi trang cir it hon thi viéc chon tng cir vién trang cir theo nguyén
tac sau: Ung cir vién nao duoc dé cir boi cd dong/nhom cb dong nam giir s6 ¢d phan cao
hon s€ 1a tng ctr vién tring cu.

Giai quyét khiéu nai vé viéc bau va Kiém phiéu
Trong truong hop cd dong khiéu nai hodc yéu cau kiém tra lai két qua bau cir, Ban kiém
soat duong nhi¢m s€ tryuc tiép kiém tra lai, néu phat hién sai sot cb y hodc c6 su gian lan
trong kiém phiéu thi Ban kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém.

Viéc tra 10i va giai quyét nhitng khiéu nai vé bau cir va kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop
DHDCD thuc hién va dugc ghi vao Bién ban cudc hop PHDCD.

Hiéu luc ap dung
Quy ché c6 hiéu luc 4p dung tai phién hop PHPCD sau khi dugc PHPCP Tong cong ty
thong qua. Ban Té chirc va cac bo phan lién quan trong Tong cong ty chiu trach nhiém trién
khai cac cong viéc lién quan theo Quy ché.
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Phin 6 - TO TRINH VE BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

(s€ cap nhat)

15



